Licenciada:

CINZIA RENATA DI CH!ARA FLORES
Viceministra de Cultural

Su Despacho

Estimada viceministr’a'

Informe No 003-2020

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE

ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el C
Servicios Técnicos Namero 181-2020, aprobado mediar]
Ndamero 7-2020, correspondlente al mes de marzo de 20
honorarios estoy presentando factura nimero 000049 Serie

Actividades Regiizaidas

a)
b)

c)
d)
e)

f)

Apoyaren la admlmstrac:on de Presupuesto del Balist
Brindar apoyo en el control vy supervision de los
financieros del Ballet Nacional de Guatemala.

pntrato Administrativo por
te el Acuerdo Ministerial
20 vy para el cobro de mis
pY,

Nacional de Guatemala.

procesos administrativos y

Apoyar en la elaboracién y readecuacnon del Plan Operativo Anual POA del Ballet

Nacional de Guatemala.
Apoyar en la elaboracién de ios informes generales, in
financieros y sustantivos del Ballet Nacional de Guaten
Apoyar en la elaboracién del Anteproyecto de Presup
Guatemala. |

Apoyar en la elaboracion de sistemas auxiliares de

formes de metas y avances

hala,
lesto del Ballet Nacional de

controles presupuestarios y

financieros que permitan la toma de decisiones en el Brillet Nacional de Guatemala.

Apoyar en [a elaboracién de manuaies y reglame
Guatemala. |

Brindar apoyo en el manejo de ﬂUJO de documentacid
del Ballet Nacional de Guatemala.

actividades del Ballet Nacional de Guatemala.

os del Ballet Nacional de

N administrativa y financiera

Brindar apoyo en la elaboracion y presentacion de pr0framacién y logistica en las

Brindar apoyo en aspectos administrativos al Ballet Na
Ofras act'rvidades afines a su contrato.

cional de Guatemala.

Guatemala, 31 de marzo de 2020
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Resuliados Obtenidos

a) Se apoyo en el control y supervision
Ballet Nacional de Guatemala.

Se actualizé inventario de zapatlllas

Se hizo entrega de zapatillas para bailarines

Se genero6 el 'Reporte de Asistencia Mensual del per;
Guatemala.
Se generé documento con informacion solicitada por

de los procesos Administrativos y Financieros del

sonal del Ballet Nacional de

la Delegacién de Recursos

Humanos de [as Artes para el cambio de Gafetes Instifucionales.

Se generd formato para control de dias de reposicion,
de semana y en el interior del pais.

financieros y sustantivos del Ballet Nacional de Guatemal

Se genero elf Informe de Memoria de Labores Mensu

por presentaciones en fines

b) Se Apoyé en la elaboracién de los informes generales, gormes de metas y avances

c) Se apoyd en el mane;o de flujo de documentac;on adminigtrativa y financiera del

Ballet Nacional de Guatemala.

d) Se apoyd en Ia elaboracién y presentacién de programacién y logistica en las

actividades del Ba!let Nacional de Guatema[a

Firma Q&/\ 8&3_{3\3 C&J&Q Firma

Se gener?) el horarlo semanal del trabajo artistico de lo
Se generd el formato para toma de asistencia diaria
marzo 2020.

Se coordiné y se hizo enfrega de boletos de cortesias
se llevaron a cabo en las distintas presentaciones que
mes de marzo.

Coordinar las Presentacion de la Temporada Dominicg
la obra” LA BELLA Y LA BESTIA”, la cual se llevd a

s bailarines y maestros.
correspondiente al mes de

para ias presentaciones que
e el ballet realizd durante el

| del dia 8 y 15 de marzo de
cabo en ta Gran Sala “Efrain

Recinos” del CCMAA, en horario de 11:00 a 13:00 hords, asi mismo la presentacion

del dia sabado 28 de marzo.
Se enviaron requerimientos a las distintas ing
presentaciones, las cuales ya estan programadas.

Vo.Bo.

stituciones que  solicitaron

Mayra\Este a Osorio Aguilar

ilcda Soma An eila Marcos Bobadilly

v jefe Técnico Artistico Ij
Baller Nacienal de Guatemala
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